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Processo: Regras de Procedimento para Arrecadagao de Recursos Previdenciarios

Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acgailandia
- IPSEMA

Executora: Departamento de Informagbes Previdencidrias /Diretoria Financeira/
Presidéncia/ Contadoria /Conselho.

Unidade Atendida: Servidores Publicos Municipais Titulares de Cargos Efetivos
1- REGULAMENTAGAO UTILIZADA

Lei Complementar Municipal n? 12/2022 e Lei Complementar Municipal n? 17/2024;
Portaria MTP n2 1.467, de 02/06/2022.

2- OBJETIVOS

Descrever o procedimento de arrecadacgao dos valores provenientes das contribui¢cdes dos
segurados ativos, inativos e afastados, bem como outros valores que o IPSEMA tiver direito.

3- TERMOS UTILIZADOS

Servidor: Ocupante de cargo efetivo, regido pelo Estatuto dos Servidores Municipais.
Afastamento: Periodo em que o servidor esta ausente, com ou sem prejuizo de sua
remuneracdo, por motivo de for¢ca maior e sem prejuizo do vinculo com o Municipio e o

RPPS.

Cargo em Comissao: Cargo de livre nomeacdo e exonerac¢ado, que nao caracteriza acimulo
ilicito de cargos publicos.

Segurado: Pessoa protegida pelo sistema de previdéncia do Municipio, sendo o servidor e
seus dependentes.

Siglas Utilizadas:

RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social

CVM: Comissao de Valores Mobiliario.
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4- DISPOSICOES GERAIS

Como unidade gestora, o IPSEMA deve ter sistematizado o levantamento, a arrecadacdo e
a aplicacao de recursos financeiros. Estes recursos, a receber, ou ja recebidos, sdo oriundos
de fatos e eventos anteriores e se espera deles beneficios futuros, constituindo assim,
ativos da unidade gestora. Constituem também a expectativa de longo prazo de
contraprestacdo aos servidores do municipio, quando se constituirdo em obrigacées ao
IPSEMA.

5- INTRODUCAO

A partir dos préoximos itens serdo apresentadas as rotinas de planejamento e levantamento
dos valores a receber pelo IPSEMA dos entes envolvidos, como servidores, pensionistas e
6rgdos da administracdo.

6- DESCRICAO DOS PROCESSOS

O processo de arrecadagdo constitui a rotina de levantamento de valores a receber das
contribui¢des dos servidores ativos, inativos, pensionistas e a contribuicdo patronal dos
orgaos da Administracao Municipal.

Valores como parcelamentos e amortizagao de déficit atuarial também fazem parte do
processo de arrecadagao do IPSEMA.

Caso exista servidor afastado para exercicio de cargo em comissdo em outro érgao ou
poder, sem custos para o Municipio, este mantém seu vinculo, e o 6rgdo que mantém o
servidor contribuira no processo de arrecadacao.

O processo se constitui de entradas de informacdo, provenientes dos resumos das folhas
de pagamento dos patrocinadores, processamentos que culminam para o recolhimento e
o efetivo recolhimento de valores quando do repasse pelo patrocinador, via rede bancaria,
dos valores e o langamento das contribuicdes nos cadastros previdenciarios dos segurados.

7- ESTIMATIVAS

O IPSEMA possui uma estimativa de servidores que efetuardo a contribuicdo
previdenciaria, por possuir a contribuicdo anterior e a relagcdo de servidores ativos, fatos
laborais como aumentos, progressoes, horas extras, faltas, atrasos, descontos, licencas,
entre outros, ndo sdo possiveis de prever e constituem fontes de variacdo nos valores a
receber.
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8- APURACAO DOS VALORES

Com os dados dos resumos das folhas de pagamentos dos entes municipais, o
Departamento de InformacgGes Previdencidrias sabera as bases de cdlculo das contribuicdes
relativas aos Servidor, Patronal, Amortizacdo do Déficit Atuarial.

Apds apurados os valores e os descontos das contribui¢cdes previdenciarias sdo emitidas as
respectivas de guias de cobranga e remetidas a Presidéncia para envio aos 6rgaos
patrocinadores para pagamento.

Se houver parcelamento previdenciario firmado entre o Ente e a Unidade Gestora do RPPS,
o Departamento de Informacgdes Previdenciarias neste momento fara o levantamento dos
valores a pagar, parcelas pagas e parcelas restantes e encaminhar a Presidéncia para envio
ao Ente.

9- INFORMAGOES PARA PAGAMENTOS

O IPSEMA disponibilizard, com base nas informacdes prestadas, meios de pagamento para
que os patrocinadores possam repassar a Unidade Gestora os valores correspondentes.
Devendo disponibilizar os dados bancdrios para transferéncias ou entdo guias
previdenciarias para pagamentos.

10- RECOLHIMENTO

Os patrocinadores efetuardao os pagamentos junto a rede bancaria, o IPSEMA lancard os
valores em sua contabilidade, e atualizard o banco de dados de contribuicdo Patronal e
Servidores, mantendo o cadastro dos servidores sempre atualizados.

11- CASO NAO OCORRA O PAGAMENTO

O IPSEMA oficiard o ordenador de despesas responsavel pelo pagamento e os érgaos de
controles internos e externos, promovera reunides com os conselhos para deliberar sobre
meios cabiveis de constituicdo de divida previdencidria, além de outras medidas legais
cabiveis.

12- SERVIDORES AFASTADOS
E facultado ao servidor em afastamento sem remunerac3o contribuir ao IPSEMA enquanto

perdurar o afastamento. Neste caso, pela legislacdo atual, o servidor arcara com a
contribuigdo individual e patronal.
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O servidor requerera ao IPSEMA a geragao dos boletos para pagamento dos valores, a apds
a analise do pedido, o IPSEMA fard os ajustes necessarios em sua contabilidade e fornecera
meios de pagamento ao segurado.

13- SERVIDORES CEDIDOS SEM CUSTO PARA O MUNICIPIO

O servidor municipal cedido para exercer cargo em comissdo em outra esfera da
Administracdo Publica, sem custos para o municipio, manterd o vinculo com o IPSEMA e o
periodo de afastamento sera considerado de efetivo exercicio.

Mensalmente, o empregador enviard ao municipio de Agaildndia as informacdes relativas
a folha de pagamento do servidor cedido, para as apuracdes de valores e o IPSEMA gerard
os boletos e meios para o pagamento das contribui¢cGes previdenciarias.

14- SERVIDORES CEDIDOS COM CUSTO PARA O MUNICIPIO

Caso o afastamento seja com custos para o Municipio, o tratamento dado ao servidor sera
0 mesmo para os demais servidores, pois, para todos os efeitos, este continua a prestar
servicos remunerados pelo Municipio de Acailandia, mudando apenas a lotacdo e,
consequentemente, a chefia imediata ao qual esta sujeito.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE AGAILANDIA-
IPSEMA, EM 14 DE NOVEMBRO DE 2025.
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